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Oficio: OFS/UT/9975/05/2025
Asunto: Se brinda respuesta a la solicitud de
Informacién con nimero de folio 300564125000148,
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Xalapa de Enriquez, Ver., 21 de mayo de 2025

C. SOLICITANTE
PRESENTE

En atencién a su solicitud de informacion registrada con numero de folio
300564125000148, recibida a través de la Plataforma Nacional de Transparencia, y
radicada en esta Unidad de Transparencia con el numero de expediente
UT/EXPSI/SISAI148/05/2025; con fundamento en lo dispuesto por los Articulos 134
fracciones Il y IlI, 139, 141y 145 de Ia Ley Numero 875 de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 83, de
la Ley Nimero 364 de Fiscalizacién Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave, 5 fraccién VI, 30 y 31 fracciones | y VI del
Reglamento Interior del Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave (ORFIS), atentamente le comunico que:

PRIMERO. - De conformidad con el articulo 6° de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, toda persona tiene derecho al libre acceso de la
informacién con las excepciones que sefiala la ley, por lo que esta Unidad de

Transparencia debe realizar los tramites internos que resulten necesarios para

tramitar y entregar la informacion que sea requerida, y sea generada, administrada / ‘/'

0 se encuentre en posesion del Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de j

Veracruz. 4

'
’

Y

SEGUNDO. - En consecuencia, mediante oficio ORFIS-OF-UT-096-05-2025
(anexo 1), esta Unidad de Transparencia turné su solicitud de informacién a la
Auditoria Especial de Fiscalizacién a Cuentas Publicas, area administrativa que
brindé la atencion y respuesta correspondiente mediante oficio nimero AEFCPI/M-

292/05/2025 y similares adjuntos DAM/M-065/05/2025 y DATOP/052/05/2025
(anexo 2).
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Asunto: Se brinda respuesta a la solicitud de
informacién con niimero de folio 300564125000148,

x ORFIS \.ORFIS
Oficio: OFS/UT/9975/05/2025 25

TERCERO.- Para mejor proveer, me permito adjuntar los Instrumentos de Control
Archivistico, que contiene el Catélogo de Disposicién Documental. En la foja 47/59
podra advertir que la documentacion relacionada con las Auditorias a Municipios
tienen un valor documental administrativo, con plazo de conservacion de 5 afios
entre Archivo de Tramite y Archivo de Concentracién, para posteriormente ser
eliminados (véase foja 29/59), y que la obra “Eje 200 del Entronque del Aeropuerto
Heriberto Jara Corona”, del Municipio de Veracruz, data del afio 20086.

Es asi como en términos del articulo 145 fraccion | de la Ley Numero 875 de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, el Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz,

atiende y brinda respuesta a su solicitud de informacion.

ATENTAMENTE

A\

A

MTRADyIOLEfA CARDENAS VAZQUEZ
TITULAR/ EL NIDAD DE TRANSPARENCIA

-

C.c.p. Mtra. DELIA GONZALEZ COBOS - Auditora General del ORFIS.- Para su superior conocimiento.
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Asunto: Se turna solicitud de informacion

Xalapa de Enriquez, Ver., 09 de mayo de 2025

LIC. FELIPE DE JESUS MARIN CARREON ,
AUDITOR ESPECIAL DE FISCALIZACION A CUENTAS PUBLICAS
PRESENTE

En términos de los articulos 3 fraccion XXXII, 132, 134 fraccion Il y 135 de la Ley Numero

875 de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Veracruz de

Ignacio de la Llave, 30 y 31 fraccién | del Reglamento Interior del Organo de Fiscalizacién

Superior del Estado de Veracruz, atentamente me permito hacer de su conOC|m|ento de la

recepcion, via Plataforma Nacional de Transparencia, de la sofeH wF‘Of’maCIOr‘I Ty "“‘%L
registrada con el nimero folio 300564125000148, misma que fuera radliod GBBOrn_%&?ﬂ’aﬁr?ﬁirgqmm‘ .
a mi cargo con el niumero de expediente que se indica y que se reprod”Lﬁ;‘gJu, arﬁjeﬁte af"“__ s
continuacién: [

09 MAY 20%5

UT/EXPSI/SISAI/148/05/2025: ‘f l“"“""’ = l%c
.. solicito: fHora 6\ 15 Hﬁl\ .‘
Informe los resultados obtenidos de la auditoria realizada a - &L éﬁﬁﬁ?@a{g ENERA

Entronque del Aeropuerto Heriberto Jara Corona en el afio 2004 AURICIDIO mﬂ;’:’;ﬂ?@ .

de Veracruz.

Informe quien realizo la obra la obra Eje 200 del Entronque del Aeropuerto
Heriberto Jara Corona en el afio 2006 en el Municipio de Veracruz.

Cuanto costo la obra Eje 200 del Entronque del Aeropuerto Heriberto Jara
Corona en el afio 2006 en el Municiio de Veracruz.

Si la auditoria fue realizada por un despacho externo informe el nombre del
mismo... (SIC)

En virtud de lo anterior, agradezco de antemano su atencion para efecto de responder y
enviar lo requerido segun el tipo de respuesta que otorgue, conforme a lo sefialado en mi
similar ORFIS-CIRC-UT-001-01-2025, con la finalidad de notificar en tiempo y forma la
respuesta correspondiente.

TITULAR DE LA'UNIDAD DE TRANSPARENCIA =y

Z - A b
MTRA. VIOL ARDENAS VAZQUEZ Ty /
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. Aniverserdo

AEFCP/M-292/05/2025
Xalapa, Ver., a 21 de mayo de 2025

MTRA. VIOLETA CARDENAS VAZQUEZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
PRESENTE

En atencién a su oficio nimero ORFIS-OF-UT-096-05-2025 de fecha 9 de mayo
del afio en curso, mediante el cual envia la solicitud correspondiente al folio
UT/EXPSI/SISAI/148/05/2025, requiriendo:

“Informe los resultados obtenidos de la auditoria realizada a la obra Eje 200 del
Entronque del Aeropuerto Heriberto Jara Corona en el afio 2006 en el Municipio de
Veracruz.

Informe quien realizo la obra la obra Eje 200 del Entronque del Aeropuerto Heriberto
Jara Corona en el afio 2006 en el Municipio de Veracruz,

Cuanto costo la obra Eje 200 del Entrongue del Aeropuerto Heriberto Jara Corona
en el ano 2006 en el Municilo de Veracruz.

Si la auditoria fue realizada por un despacho externo informe el nombre del mismo...
(SI10)

En razon de lo anterior y para estar en condiciones de atender dicho requerimiento,
me permito enviar copia del memorandum con nimero DAM/M-065/05/2025; asi
como de la tarjeta con niumero DATOP/052/05/2025 firmados por el Director de
Auditoria a Municipio “Director itoria Técnica a la Obra Publica,
respectivamente.

Sin otro particular, propicio la ocasion para enviarle un
ATENTAMENTE

RECIBIO: _ ___HORA:_

LIC. FELIPE DE JESUS MARIN CARR .
AUDITOR ESPECIAL DE FISCALIZACION A CUENTAS PUBLICAS

C.c.p.  Mtra. Delia Gonzalez Cobos.- Auditora General Titular del Organo de Fiscalizacion Superior del Estado. Para su superior conocimiento,
Mtro. P. David Arizmendi Parra.- Director de Auditoria a Municipios del ORFIS. Para su conocimiento.
Mtro. Miguel Angel Prieto Sanchez.- Director de Auditoria Técnica a la Obra Publica del ORFIS. Mismo fin.
Archivo/ Minutario
FIMC/mra

b




\.ORFIS

\T IR &5 ANG OE Fiscar oo 1]
y 1 R dns YROGAND DE FISCALIZ AONH
{1 s Y i 8 1 & i}
li,‘_.',':" CENEA s BEEIRE S Far A s porit ot
[ D 2L S LT DL I A R URHTAS FUBLICAS H
(RGN0 IR RECA SACIN SIPEN B FSTRG OE IRAGRR i [

« Aniversario

DIRECCION DE AUDITORIA A MUNICIPIOS J I

H is L=

|LooRA L2530 riRma DAM/M-065/05/2025

Xalapa, Ver., a 19 de mayo de 2025

Lic. FELIPE DE JESUS MARIN CARREON
AUDITOR ESPECIAL DE FISCALIZACION A CUENTAS PUBLICAS
PRESENTE

En respuesta al oficio nimero ORFIS-OF-UT-096-05-2025 con el cual se turna solicitud
de informacion recibida mediante la Plataforma Nacional de Transparencia, misma que quedd
registrada con el folio que se enuncia y se refiere a lo siguiente:

UT/EXPSI/SISAl/148/05/2025:

...solicito

Informe los resultados obtenidos de /la auditoria realizada a la obra Eje 200 del Entronqgue
del Aeropuerto Heriberto Jara Corona en el afio 2006 en el Municipio de Veracruz.

Informe quien realizo 1a obra la obra Eje 200 del Entronque del Aeropuerto Heriberto Jara

Corona en €l ario 2006 en el Municipio de Veracruz.
Cuanto costo /a obra Eje 200 del Entronque del Aeropuerto Heriberto Jara Corona en el afio

2006 en el Municifo de Veracruz. _
57 la auditoria fue realizada por un despacho externo informe el nombre del mismo... (SIC)

Al respecto, me permito hacer de su conocimiento que la Direccion de Auditoria a Municipios
efectud la revision financiera — presupuestal con base en los alcances de auditoria,
porcentajes y pruebas o muestras selectivas, aplicadas a la informacion que soportaron
la Cuenta Puablica del ejercicio 2006.

Asi mismo, con base en el articulo 48 de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion
de Cuentas la revision se realizd con apego a las disposiciones constitucionales, legales y
reglamentarias aplicables, asi como a las Normas de Auditoria del Sistema Nacional de
Fiscalizacion, Normas Internacionales de Auditoria y Postulados Basicos de Contabilidad
Gubernamental.

S /
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DIRECCION DE AUDITORIA A MUNICIPIOS

DAM/M-065/05/2025

En razon de lo anterior, se realizé una blsqueda exhaustiva en los archivos electrénicos de
este érgano de Fiscalizacion Superior, correspondientes al ejercicio 2006, detectandose
que la Cuenta Publica del Municipio de Veracruz fue aprobada de conformidad con lo
dispuesto en el articulo primero del Decreto ndmero 233 publicado el dia 7 de febrero de
2008 en la Gaceta Oficial del Estado niimero extraordinario 43, sin haberse desprendido
observaciones o recomendaciones relacionadas con posibles irregularidades financieras en la
gestion de fondos publicos destinados a la obra Eje 200 del Entronque del Aeropuerto
Heriberto Jara Corona.

El resultado antes mencionado puede ser consultado en el siguiente link: chrome-

extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https: //www.orfis.gob.mx/CuentasPublicas/i
nforme2006/Tomo%201/6genericompios.pdf

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

MTRO. P-DAVID ARIZMENDI PARRA
DIRECTOR DE AUDITORIA A MUNICIPIOS

Archivo/ Minutario

PDAP/ogh
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. Aniversardo

DIRECCION DE AUDITORIA A MUNICIPIOS

DAM/M-065/05/2025

Xalapa, Ver., a 19 de mayo de 2025

Lic. FELIPE DE JESUS MARIN CARREON
AUDITOR ESPECIAL DE FISCALIZACION A CUENTAS PUBLICAS
PRESENTE

En respuesta al oficio nimero ORFIS-OF-UT-096-05-2025 con el cual se turna solicitud
de informacidn recibida mediante la Plataforma Nacional de Transparencia, misma que quedd
registrada con el folio que se enuncia y se refiere a lo siguiente:

UT/EXPSI/SISAl/148/05/2025:

...solicito
Informe los resultados obtenidos de la auditoria realizada a la obra Eje 200 del Entrongue

ael Aeropuerto Heriberto Jara Corona en el ario 2006 en el Municipio de Veracruz.
Informe quien realizo la obra la obra Eje 200 del Entronque del Aeropuerto Heriberto Jara

Corona en el ario 2006 en el Municipio de Veracruz.
Cuanto costo la obra Eje 200 del Entronque del Aeropuerto Heriberto Jara Corona en el ario

2006 en el Municifo de Veracruz.
Si la auditoria fue realizada por un despacho externo informe el nombre del mismo... (SIC)

Al respecto, me permito hacer de su conocimiento que la Direccion de Auditoria a Municipios
efectud la revision financiera — presupuestal con base en los alcances de auditoria,
porcentajes y pruebas o muestras selectivas, aplicadas a la informacion que soportaron
la Cuenta Publica del ejercicio 2006.

Asi mismo, con base en el articulo 48 de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion
de Cuentas la revision se realizd con apego a las disposiciones constitucionales, legales y
reglamentarias aplicables, asi como a las Normas de Auditoria del Sistema Nacional de
Fiscalizacion, Normas Internacionales de Auditoria y Postulados Basicos de Contabilidad

Gubernamental.

PDAP/ogh ‘
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| DIRECCION DE AUDITORIA TECNICA A LA OBRA PUBLICA

el 1 . Arrvrercaren
i
"'t; Nimero de Tarjeta: DATOP/052/05/2025
!1 DIRECCION DE AUDITORIA
- Expediente: TECNICA A LA OBRA
5. } {/ .! PUBLICA
IO : . :
L= 2 G -FEEIPE DE JESUS MARIN CARREON
AUDITOR ESPECIAL DE FISCALIZACION A CUENTAS
PUBLICAS
De: M.A.P. MIGUEL ANGEL PRIETO SANCHEZ C.F.P.

DIRECTOR DE AUDITORIA TECNICA A LA OBRA PUBLICA

Estimado Licenciado:

En atencion al oficio numero ORFIS-OF-UT-096-05-2025, relativo a los
requerimientos solicitados a través de la Plataforma Nacional de Transparencia
(PNT) con folio de registro UT/EXPSI/SISAI/148/05/2025, que indica lo siguiente:

“...solicito:

Informe los resultados obtenidos de la auditoria realizada a la obra Eje 200
del Entronque del Aeropuerto Heriberto Jara Corona en el afio 2006 en el
Municipio de Veracruz.

Informe quien realizo la obra Eje 200 del Entronque del Aeropuerto Heriberto
Jara Corona en el afio 2006 en el Municipio de Veracruz.

Cuanto costo la obra Eje 200 del Entronque del Aeropuerto Heriberto Jara
Corona en el afio 2006 en el Municiio de Veracruz.

Si la auditoria fue realizada por un despacho externo informe el nombre del

mismo...”
(Sic.)

Al respecto, me permito hacer de su conocimiento que la Direccién de Auditoria
Técnica a la Obra Pubica efectud la revision técnica a la obra publica con base en
los alcances de auditoria, porcentajes y pruebas o muestras selectivas, aplicadas a
la informacion que soportaron la Cuenta Publica del ejercicio 2006.

48 de la Ley de Fiscalizacion Superior y
Svisiof se realizd con apego a las disposiciones
eglaghentarias aplicables, asi como a las Normas de

cl Mmb

Asi mismo, con base en el
Rendicion de Cuentas |
constitucionales, leg

“arretera Xalapa-Veraciuz Mo, 102

fiq. Boulevard Cuituras Veracruzanas
Reserva Territorial, CP. $1096
Xalapa Verocruz



Auditoria del Sistema Nacional de Fiscalizacion y Normas Internacionales de
Auditoria.

En razon de lo anterior, se realizé una busqueda exhaustiva en los archivos
electronicos de este Organo de Fiscalizacién Superior, correspondientes al ejercicio
2006, detectandose que la Cuenta Publica del Municipio de Veracruz fue aprobada
de conformidad con lo dispuesto en el articulo primero del Decreto ndmero 233
publicado el dia 7 de febrero de 2008 en la Gaceta Oficial del Estado nimero
extraordinario 43, sin haberse desprendido observaciones o recomendaciones
relacionadas con posibles irregularidades financieras en Ia gestion de fondos
publicos destinados a la obra Eje 200 del Entronque del Aeropuerto Heriberto Jara
Corona.

El resultado antes mencionado puede ser consultado en el siguiente link: chrome-
extension://efaidnbrnnnnibpcajpcg!cteﬁndmkaj/https://www.orﬁs.gob.mx/CuentasPu
biicas/informe2006/Tomo%20!/69enericompios.pdf

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle unicordi

ATENTAME

Xalapa ~ Enriquez de lgnacio de la Llave a 20 de mayo de 2025

Ccp. Archivo y Minutario
MAPS/mmi
ML
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Instrumentos de Control
Archivistico

Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.

Catalogo de Disposicion
Documental.

2025

Direccion General de Administracion y
Finanzas

Subdireccién de Recursos Materiales
Departamento de Archivo y Resguardo

Porque la Transparencia y la Rendicion de Cuentas
fortalecen la Democracia.
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Instrumentos de Control Archivistico del ORFIS

. ORFIS

(ORGANO DE RSCALZACKY QUPERIDA DR ESTADO DE VERACRIQ

1. PRESENTACION

El Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz (ORFIS), conforme a lo
previsto porlos articulos 116 fraccidn II, parrafo sexto, de la Constitucidon Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 67 fraccidén III de la Constitucién Politica del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave; y 83 de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de
Cuentas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, es un Organismo Auténomo d |
Estado dotado de personalidad juridica y patrimonio propios, con autonomia tecnlc

presupuestal y de gestidn, que apoya al H. Congreso del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave en el desempefio de su funcion de fiscalizacion superior, y tiene la
competencia que le confieren los ordenamientos citados y demas legislacion aplicable.

Por su parte, el articulo 4, fraccidon LVI de la Ley General de Archivos dispone que deberd /L~
entenderse como sujetos obligados, cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo de
los Poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, 6rganos auténomos, partidos politicos,
fideicomisos y fondos publicos; asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que
reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacion,

entidades federativas y los municipios, asi como a las personas fisicas o morales que cuenten
con archivos privados de interés publico.

Por lo anterior, es obligacion del ORFIS documentar todo acto que derive del ejercicio
de sus facultades, atribuciones y/o funciones, preservandolo en archivos administrativos y
publicando a través de los medios electrénicos disponibles la informacién completa
sobre el ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta del
cumplimiento de sus objetivos y de los resultados obtenidos en apego a lo establecido en
el articulo 6 Apartado A, fracciones I y V de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; asi como en los articulos 1,6, 7,10, 11,12 y 13 de la Ley General de Archivos.

Para tales efectos, el ORFIS cuenta con el Sistema Institucional de Archivos (SIA), el cual
esta conformado por un conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios,
estructuras, herramientas y funciones que sustentan su actividad archivistica de acuerdo
con los procesos de gestion documental. Este sistema opera a través de un area
coordinadora de archivos y de las areas operativas siguientes:

a) de correspondencia;
b) archivo de tramite por drea o unidad,;

c) archivo de concentracion, y
d) archivo histérico, dandose cu
referida Ley General de Archi

iento a lo dispuesto por los articulos 20 y 21 de la %.
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En apego al Programa Anual de Desarrollo Archivistico vigente, la Subdireccion de Recursos
Materiales adscrita a la Direccion General de Administracion y Finanzas, a través del
Departamento de Archivo y Resguardo, coordind y actualizdé con los Responsables de
Archivo de Tramite de las areas administrativas, las “Fichas Técnicas de Valoracion
Documental”, con el objetivo de contar con los Instrumentos de Control Archivistico
(Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documentay.

Por lo que la implementacién de diversas acciones derivadas de los rubros referidos,
trajo como consecuencia un cambio relevante en los instrumentos que actualmente
se emplean, enrelacién con los del aifio dos mil veinte y ejercicios anteriores, en virtud
de que las “secciones” pasaron de estar de acuerdo con la estructura organica de la
Institucién, a ser realizadas a través de la identificacion de secciones “Comunes” y

/
“Sustantivas”.
La elaboracion y actualizacion de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental, X

permiten identificar, analizar y establecer el contexto y valoracion de la serie
documental de cada area administrativa, las cuales son la base para homogeneizar,
organizar, administrar, conservar y preservar los documentos que se remiten al archivo
del Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz, en cabal cumplimiento de

la Ley General de Archivos.

&
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2. OBJETIVOS

2.1 OBJETIVO GENERAL

Establecer el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo de Disposicign
Documental, como instrumentos de control y consulta archivistica, conforme a la
atribuciones y funciones del ORFIS, procurando mantenerlo actualizado y disponible, en
observancia de lo dispuesto por el articulo 13 de la Ley General de Archivos.

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

/
v
Establecer un instrumento normativo que permita homologar la clasificacion archivistica
de la documentacion del Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz.
Proporcionar a las areas administrativas del ORFIS, los instrumentos de control archivistico;
como herramienta que permita organizar y determinar los plazos de conservacion y

disposicion final de los archivos administrativos vinculados con los procesos institucionales
conforme a las atribuciones y funciones de cada area administrativa.

Coadyuvar, de conformidad con el principio rector de maxima publicidad, con la
transparencia, acceso a la informacion, proteccion de datos personales y rendicién de
cuentas, a través de la gestion documental de informacion y documentacion
sistematizada, completa, oportuna y accesible.

Dar cumplimiento al articulo 15 fraccidén XLV, de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informaciéon Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, relativo a las
obligaciones comunes de transparencia.

)

57
P
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3. AMBITO DE APLICACION

Los Instrumentos de Control Archivistico son herramientas de apoyo en la organizaciap,,
conservacion y localizacién de los documentos producidos o recibidos en las dlver
areas administrativas del ORFIS, encaminados a regular la gestion documental
clasificacion de los expedientes con base en los indicadores establecidos en ellos, en
observancia de los articulos 10, 11, 12 y 13 de la Ley General de Archivos.

En ese sentido, las areas administrativas son las responsables de observar y llevar a cabo /
el procedimiento correspondiente relacionado con la vigencia documental que se
establezca en los Instrumentos de Control Archivistico, asi como realizar la transferencia
primaria de documentos una vez que cumplan su periodo de vigencia en el archivo de
tramite, bajo la directriz y criterios determinados por la Subdireccién de Recursos
Materiales a través del Titular del Area Coordinadora de Archivos y personal del

Departamento de Archivo y Resguardo.

\

Entre los beneficios que su implementacionprevé, se encuentran |los siguientes:

¢ Favorecer la administracién de los documentos que se produzcan, registren y
resguarden con motivo del ejercicio de las atribuciones y/o funciones de la

Institucion.

¢ Fomentar la obligacién de integrar debida y continuamente los documentos en

expedientes.
¢ Facilitar la toma de decisiones. 4
¢ Reducir los tiempos de respuesta a las solicitudes de acceso a la informacion.

¢ Facilitar el control y permanencia de los documentos hasta su destino final y evitar
la acumulacion innecesaria de los mismos.

a la informacion publica.

¢ Permitir el control de produccion y flujo de los documentos evitando * explosmn
documentales.”
¢ Coadyuvar al cumplimiento de icion de cuentas, la transparencia y el acces
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C

Permitir que los servicios de préstamos, refrendos, consultas fisicas y digitales se;n
eficientes y eficaces.

4. MARCO JURIDICO
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley General de Proteccidon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

e Ny

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Reglamento Interior del Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz.

Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos de
las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal, emitidos por
el Archivo General de la Nacion.

Lineamientos para Catalogar, Clasificar y Conservar los Documentos y la /-
Organizacion de Archivos, emitidos por el Instituto Veracruzano de Acceso a la
Informacion y Proteccion de Datos Personales.

Lineamientos Generales para la publicacion de la informacién de las obligaciones

establecidas en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica par
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, que deben de difundir los sujetos ?,

= T

obligados en los portal rnety en la Plataforma Nacional de Transparencia.

N

-~
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¢ Reglas Técnicas para la Sistematizacién de Archivos, asi como para la Baja y Destino
Final de la Documentacion relacionada con las Cuentas Publicas, y de la Gestion
Financiera y Administrativa del Organo de Fiscalizacidn Superior del Estado de Veracr

¢ Manual General de Organizacién del Organo de Fiscalizaciéon Superior del Est
de Veracruz.

¢ Instructivo para elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

¢ Criterios para elaborar los instrumentos de control archivistico del Archivo General
del Estado de Veracruz.

/
\
\
‘e b
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1. INTRODUCCION

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica es el instrumento técnico que refleja la
estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de la Institucién bajo
una estructura jerarquica y logica, en el que se establecen criterios de clasificacion
homogénea y Unica que facilitan la identificacién, control y localizacion de los mismos. _
Constituye el instrumento normativo bdsico de trabajo para la organizacién de |0
diferentes tipos de archivo de la institucion (trédmite, concentracion e historico). \

Para el disefio y elaboracion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica se
consideraron los siguientes documentos normativos:

o Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos de ¥

é

las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal, emitido por el
Archivo General de la Nacion.

o Lineamientos para Catalogar, Clasificar y Conservar los Documentos vy la
Organizacion de Archivos, emitidos por el Instituto Veracruzano de Acceso a la
Informacion y Proteccion de Datos Personales.

o Criterios para elaborar los Instrumentos de Control Archivistico del Archivo General del
Estado.

atribuciones definidas en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, Ley de
Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Veracruz de Ignacio de la

Llave y Reglamento Interior del Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz y/z
mantiene una estructura jerarquica basada en los siguientes niveles: \_/

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica estd sustentado en las funciones y K

o FONDO: Conjunto de documentos producidos organicamente por la institucion en el
ejercicio de sus atribuciones y funciones, e | que se identifica con el nombre de
Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz (ORFIS).

o SECCION: Cada una de las divisiones del fondo documental de la institucion,
basadas en sus atribuciones de conformidad con las dispqsiciones legales aplicables.
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Las secciones a su vez estan diferenciadas en sustantivas y comunes, identificadas
con un ndmero consecutivo y la letra *S” o “C”, segun corresponda.

o SERIE: Es la division de una seccion que corresponde al conjunto de document
producidos en el desarrollo de una misma atribucion general, integrados en
expedientes, que versa sobre una materia o asunto especifico.

o SUBSERIE: Es el conjunto de documentos que forman parte de una serie, identificados
de forma separada de esta por su contenido y sus caracteristicas especificas; son ‘
agrupaciones de documentos o expedientes, con base en las actividades dentro de //

las Series.
Ejemplo:
Seccion 1S Fiscalizacion Superior
Serie Subserie Nombre
181 Auditoria de Desempeno. /
1841 Auditoria de Desempefio a
Municipios.
18.1.2 Auditoria de Desempefio a
Poderes.
— > 152 Auditoria de Legalidad. —
ik 15.2.1 Aud|.tqr|.a de Legalidad a ——
Municipios.
—> . 7 N
15:2.2 Auditoria de Legalidad a Entes
Estatales. 1
1$.2.3 Dictdmenes de Legalidad.
153 Auditoria Superior de la
Federacion (ASF).
° i L ' Auditorias a Municipios.
1$.5 Auditorias de Entes Estatales.
1S.6 Capacitacién a Entes
(‘\\ Fiscalizables.
N 4
( N

\
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1. Indica la clave de la seccion.

2. Indica el nombre de la seccion.

3. Indicaclave de la serie o subserie documental.

4. Indica el nombre de la serie o0 subserie documental.

2. APLICACION DEL INSTRUMENTO ”
] L~

El presente instrumento es de observancia obligatoria para los document
expedientes que se reciban y/o produzcan en todas y cada una de las areas
administrativas que integran este ()rgano de Fiscalizacion Superior del Estado de
Veracruz. Los responsables de los archivos de tramite de las dreas administrativas, son
los encargados de verificar el debido cumplimiento y aplicacion de: la clasificacion, los
valores documentales, plazos de conservacion y destino final de los expedientes que s
generen en cada una de sus areas generadoras respectivas. \/

En cumplimiento de las disposiciones en materia de archivo, se debe integrar un %
expediente con los documentos de archivo relacionados por un mismo tema,
ordenadndose cronolégicamente conforme se vayan recibiendo o produciendo con el
tiempo. Este expediente documental debe clasificarse e identificarse a través de un
codigo archivistico (alfanumérico), que debe ser colocado en su caratula.

La asignacion del codigo de clasificacion archivistica de los expedientes se Ileva a cabo
por los Responsables de Archivo de Tramite (RAT) de cada area generadora. Dicho
codigo debe ser el mismo que se utilice en todas las fases por las que transcurran los
documentos de archivo. Para ello, deben desarrollarse las siguientes actividades:

1. Identificar los documentos de archivo generados por las areas productoras;

2. Localizar en el cuadro general de clasificacion archivistica el codigo de la serie que
le concierne al expediente;

3. Asentar el cddigo correspondiente a cada expediente producido por el area generadora, y

4. Agruparlos para conformar la serie documental.

%.
P20
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El desarrollo del codigo, de las secciones y series comunes, se identifica con un ndmero
consecutivo, acompafado de la letra “"C” (comun); en este caso, se trata de trece
secciones comunes (C) y sus respectivas series.

Por lo que respecta a la codificacion de las secciones y series sustantivas se utiliza la letra
"S” (sustantivas), se identifica con un nimero, acompafiado de la letra “S”, seguido del

i
7
numero consecutivo para la serie o subserie, en este caso se cuenta con una \/

seccion sustantiva con sus respectivas series.

Un ejemplo grafico de la estructura de la codificacion de la clasificacion archivistica, es
el siguiente:

Cddigo del area administrativa generadora y/o area generadora de la informacion /\)\/

f
ORFIS. AA-DGAYF.4C.6.01.2025

|

Fondo: Nombre .
del Sujeto Numero de

Obligado Seccion ¥ expediente Afo

Serie

Separador

Nota: Se utilizara la letra G‘para indicgr las secciones comunes y la léfra S para las secciones
sustantivas; se iniciarg cyda grdpo de secciones (1C, 2C, 3C... 1S, 2S, 3S..

C =
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(<

Areas Administrativas que componen al
Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz
Nam. il i
Gond Caddigo Area i
1 AG Auditoria General.
2 ST Secretaria Técnica.
3 0IC Organo Interno de Control.
4 SQDI Subdireccion de Quejas, Denuncias e Investigacion.
5 SRAYS Subdireccion de Responsabilidades Administrativas y Substanciacion.
6 SNAyC Subdireccion de Normatividad, Auditoria y Control.
7 U1 Unidad de Investigacion. m
8 UG Unidad de Género.
9 uT Unidad de Transparencia.
10 AELDDPyDP Auditoria Especial de Legalldad,‘Dese.mpeno, Deuda Publica y Disciplina
Financiera.
i DALyD Direccion de Auditoria de Legalidad y de Desempefio.
12 DADPyDF Direccion de Auditoria de Deuda Publica y Disciplina Financiera.
13 AEFCP Auditoria Especial de Fiscalizacién a Cuentas Publicas.
14 DAPE Direccion de Auditoria a Poderes Estatales.
15 DAM Direccion de Auditoria a Municipios.
16 DATOP Direccidon de Auditoria Técnica a la Obra Publica.
17 AEPEYFI Auditoria Especial de Planeagop, Evaluacion y Fortalecimiento
Institucional. \
18 DP Direccion de Planeacion.
19 DEFyP Direccidn de Evaluacion Financiera y Programatica.
Direccidon de Participacion Ciudadana y Fortalecimiento de
20 DPCyFGP la Gestion Publica.
21 DGTI Direccion General de Tecnologias de la Informacion.
22 SDSI Subdireccion de Desarrollo de Sistemas Informaticos.
23 SESEF Subdireccion de Estudios Sociales, Econdmicos y Financieros.
24 SITySI Subdireccion de Infraestructura Tecnoldgica y Servicios Informaticos.
25 DGAJ Direccion General de Asuntos Juridicos.
26 SCyS Subdireccion de lo Contencioso y Substanciacion. /
a
27 SAA Subdireccion de Asuntos Administrativos. N
28 DGAYF Direccion General de Administracion y Finanzas.
29 SF o Subdireccion de Finanzas.
30 SRH f \ Subdireccion de Recursos Humanos. )
31 SRM =N ) Subdireccién de R&\rsos Materiales.
14 /_’:ﬂ;':'—_ ‘/x
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4. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
FONDO: ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACR

Secciones y series comunes /
'
Seccion 1C Legislacion (Institucional)
Serie Subserie Nombre \
1EHl Acuerdos generales.
12 Convenios.
LG8 Programas y proyectos en materia de legislacion.
Seccion 2C Asuntos Juridicos //)\J
Serie Subserie Nombre
2Cil Actuacion y representacion en materia legal.
2C 2 Amparos. @
28 Contratos.
2C.4 Documentacion ORFIS y derivados.
2635 Opiniones técnico-juridicas.
2C.6 Procedimiento de Investigacion.
2C7 Procedimiento de Substanciacion.
268 Procesos Civiles y Mercantiles.
2C.9 Procesos Contenciosos Administrativos.
2C.10 Procesos Laborales.
2@ 111 Procesos Penales.
2C.12 Programas y proyectos en materia de asuntos juridicos.
2C.13 Quejas y denuncias ciudadanas.
Seccion 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion /
Serie Subserie Nombre o '
e o] g Pro}qmas Operativos Anuales. \x %
1

15 /\
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N
Recursos Humar\oM [

Seccion 4C
Serie Subserie Nombre
4C.1 Afiliaciones al Instituto Mexicano del Seguro Social.
4C.2 Becas.
Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal
4C.3 de areas administrativas (atribucion de la Direccion de
i Participacion Ciudadana y Fortalecimiento de la Gestion
Publica)
4C.4 Comité de Etica.
Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias
4C.5 incapacidades, etc).
Control de prestaciones en materia econdémica
4C.6 ) :
(Seguros, sistemas de ahorro para el retiro, etc).
4C.7 Descuentos. P
4C.8 Estimulos y Recompensas. / /L
4C.9 Evaluaciéon del desempefio de servidores de mando.
4C.10 Expedicion de Constancias y Credenciales.
4C.11 Expediente Unico de personal.
4C.12 Némina de pago de personal.
4C.12.1 Cuotas obrero patronales.
4C.13 Reclutamiento y Seleccion de Personal.
Relaciones laborales (condiciones laborales, comisiones,
4C.14
etc).
4C.15 Servicio Profesional de Carrera.
Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene
4C.16 )
en el trabajo.
4C.17 Sistemas de Gestion.
Seccion 5C Recursos Financieros
Serie Subserie Nombre i
5C.1 Asignacion y Optimizacion de Recursos
’ Financieros. _ |
5C.2 Auxiliares de Cuentas.
5C.3 Conciliaciones. Yy
5C.4 Estado del Ejercicio de Presupuesto. //
5€.5 Estzmos Financieros. 4
5C.6 i Gast})s y Egresos por Partida Presqpuestal
©
5C.7 Polréas de Diario.

Lk

" /ﬂ‘//
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L I
Seccion 5C Recursos Financieros &
Serie Subserie Nombre
5C.8 Registro, Control de Pdlizas de Egresos y Cheque.
5C.9 Registro y Control de Pélizas de Ingresos.
5C.10 Transferencias de Presupuesto.
Seccion 6C Recursos Materiales
Serie Subserie Nombre
6El Adquisiciones.
6C.2 Almacenamiento, control y distribucion de bienes
: muebles.
Comité de enajenacion de bienes muebles e
6C.3 .
inmuebles.
6C.4 Comités y subcomités de adquisiciones,
i arrendamientos y servicios.
Conservacién y mantenimiento de la
6C.5 . P
infraestructura fisica.
6C.6 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y
i almacenes.
(SEATA Inventario fisico y control de bienes inmuebles.
6C.8 Inventario fisico y control de bienes muebles.
6C.9 Licitaciones.
6C.10 Registro de proveedores y contratistas.
6C.11 Seguros y fianzas.
Seccion 7C Servicios Generales
Serie Subserie Nombre
7.l Control de Combustible.
7C.2 Control de pargue vehicular.
e's Control y servicios en auditorios y salas.
7C.4 Mantenimiento, conservacion e instalacion de equipo
] de mobiliario.
7C.5 Proteccién Civil. J
2C.6 ; Servicios Basicos (Energia Eléctrica, Agua, Predial, /4
' / etc).
2C.7 Sepvicios de lavanderia, limpieza, higiege y
i . migacion. 9\\
7C.8 _- ervicios de seguridad y vigilancia. _

R
7 /Vl
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Seccion 8C

Tecnologias y Servicios de la Informacion

~
-

Y

Serie Subserie Nombre

8C.1 Desarrollo e Implementacion de Sistemas.

8C.2 Program§§ y Proyectos en materia de servicios de la
informacion.

Seccion 9C Comunicacion Social

Serie Subserie Nombre

9C.1 Actos y eventos oficiales.

Agencias periodisticas, de noticias, reporteros, articulistas,
9C.2 cadenas televisivas y otros medios de comunicacion.
9C.3 Boletines informativos para medios.

SC.4 Boletines y entrevistas para medios.

9@15 Comparecencias ante el Poder Legislativo.

SC.6 Disposiciones en materia de comunicacion social.
O@ . Disposiciones en materia de relaciones publicas.
9C.8 Inserciones y anuncios en periddicos o revistas.
SIS Material multimedia.

S9C.10 Notas para medios.

9€. 151 Prensa institucional.

9C.12 Prograr.nas.Y proye.ctos en materia de

comunicacion social.
9C.13 Publicaciones e impresos institucionales.
9C.14 Publicidad institucional.

Seccion 10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
Serie Subserie Nombre
10C.1 Auditorias.
10C.2 Declaraciones Patrimoniales.
110E:8 Disposiciones en materia de control y auditorias.
10C.4 Actas de Entrega - Recepcion. )
10C.5 _Inhabilitaciones.
10C.6 B Inve}tigacién. /
10C.7 / Otrg!lntervenciones.
10C.8 = %;;m/ba; y Proyectos en Materi\aﬁe Control y
18 = =
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Seccion 10C Control y Auditoria de Actividades Publicas lée'f
Serie Subserie Nombre
10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas.
10C.10 Responsabilidades.
10C.11 Seguimiento a la aplicacion en medidas o /
’ recomendaciones.
L
Seccion 11C Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas
Serie Subserie Nombre
Captacion, Produccién y Difusion de Informacion
11C.1 .
Estadistica.
11C.2 Evaluacion de Programas de Accidn.
11C.3 Indicadores de Desempefio, Calidad y {
- Productividad. \__
11C.4 Informe de Labores.
11C.5 Unidad de Género ORFIS. ‘E
Seccion 12C Transparencia y Acceso a la Informacion
Serie Subserie Nombre
12€.1 Comité de Transparencia.
12C.2 .Dlsp05|C|‘o’nes en materia de acceso a la
informacion.
1263 Expedientes de Recursos de Revision. /
Informes al Instituto Veracruzano de Acceso a la
12C.4 -,
Informacion.
12C.5 Portal y obligaciones de transparencia.
Programas y proyectos en materia de
12C.6 transparencia y combate a la corrupcion.
12C.7 Sistema de datos personales. r
12C.8 Solicitudes de Acceso a la Informacion.
Solicitudes de Acceso, Rectificacion, Cancelacion, Oposicigh y
12C.9 /Afm”’(tabilidad de Datos Persona{es.\

& =
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18,

TR

Seccion 13C Archivo y Gestion Documental.
Serie Subserie Nombre
13EL Bajas Documentales.
13E.2 Capacitacién y Asesorias.
13¢.3 Disposiciones en Materia de Archivos y Gestion

Documental.
13c:4 Documentacién de Actas de Disposicion Final.
13EHS Grupo Interdisciplinario de Archivo.
13C.6 Instrumentos de Control y Consulta Archivistico.
ey Préstamo, Busqueda y Consulta de Expedientes.
13C.8 Programa Anual de Desarrollo Archivistico.
18E19 Programas y Proyectos en |la Materia.
13C.10 Registro Nacional de Archivos.
185Gl Sistema Institucional de Archivos.
13C.12 Transferencias Documentales.

P

'
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
Seccion y Series Sustantivas

MY

5 7

Seccién 1S Fiscalizacién Superior 7 g
.

Serie Subserie Nombre /
ISHI Auditoria de Desempefio.

LSl Auditoria de Desempefio a Municipios.

1S552 Auditoria de Desempeiio a Poderes.

15,5 Auditoria de Legalidad.

IS 2 Auditoria de Legalidad a Municipios.

IS0 7 Auditoria de Legalidad a Entes Estatales.
¥S.2:3 Dictamenes de Legalidad. |
1S58 Auditoria Superior de la Federacion (ASF).

1S.4 Auditorias a Municipios.

1S5S Auditorias de Entes Estatales.

1S.6 Capacitacion a Entes Fiscalizables.
ISV Capacitacién Social. %

Capacitacion  a Servidores Publicos y
Organos de Participacion Ciudadana.

Orientacion a Planteles Educativos vy
Organizaciones Civiles.

1S741

1S4572

1S.7.3 Informe de Resultados de las Capacitaciones.

Despachos y Prestadores de Servicios

1.8 Profesionales de Auditoria.

1S.9 Estudios Sociales, Econémicos y Financieros.

1S.9.1 Directorio de Funcionarios Municipales.

Sistema de Informacion Municipal de
Veracruz (SIMVER).

15.10 Evaluacion de Cumplimiento Normativo a

Entes Fiscalizables.
TSHisl Evaluacion de la Participacién Ciudadana. )/
15111 Informe Especial de la Evaluacion de Participacion
Ty Ciudadana. /
16.12 A1 ey Fiscalizacion Técnica a Cuentas Publicas y /
' N\ documentacién administrativa. %
21 Q

1S.9.2
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[

Fiscalizacion Técnica a Cuentas Publicas de Entes
15.12.1 ! . 134
Municipales.
Fiscalizacion Técnica a Cuentas Publicas de Entes
1S.12.2
Estatales.
15.12.3 Documentacion administrativa. )
1S.13 Gestion de la Informacion de la Fiscalizacion Superior. s
Guias, manuales y metodologias de apoyo a Entes
1S.14 . X
Fiscalizables.
1S.15 Pliegos, Informes y Seguimiento a Cuentas Publicas.
1S.16 Relaciones Interinstitucionales.
15.17 Auditoria a la Deuda Publica y Disciplina
v Financiera.
1S.18 Servicios Especializados de Mensajeria.
15.18 Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion de ’\/
j Veracruz (SEFISVER).
Evaluacion y seguimiento del proceso de
1S.20 : N
Fiscalizacion. %
Seguimiento al cumplimiento de los acuerdos, planes, u
15521 programas, proyectos y demas instrumentos
institucionales aprobados.

P
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ORGAND DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADD OF VERAGRLZ

1. INTRODUCCION

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL.

El Catdlogo de Disposicion Documental (CADIDO) es el instrumento que re

registro general y sistematico de los valores documentales, plazos de conservacion,
vigencia documental, clasificacion de reserva o confidencialidad y el destino final de
los expedientes. El uso de este instrumento de control y consulta archivistica permite a
los responsables del archivo de tramite de las areas administrativas del ORFIS, conocer
los momentos en que los expedientes deben ser transferidos de manera controlada al
archivo de concentracion o al archivo historico, o en su caso, el tramite para eliminar
la documentacion que por haber perdido su valor documental no es necesario

conservar.

De igual manera, el Catalogo regula los plazos de conservacidon en los archivos
tramite y de concentracién, hasta que se cumpla la vigencia documental de los
expedientes que son generados por las areas administrativas del ORFIS, siendo una
herramienta que estandariza el flujo documental y ayuda a la adecuada
organizacion de los archivos, permitiendo la recuperacién de la informacion, el acceso,
la conservacion y preservaciéon del patrimonio documental del Organo.

2 SN

METODOLOGIA DE LA ELABORACION:

Para la elaboracion del Catdlogo de Disposicion Documental, la Titular del Area
Coordinadora de Archivos, llevo a cabo un analisis de las atribuciones y funciones de cada
una de las areas administrativas del ORFIS, tomando como base lo dispuesto en la Ley
de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave, asi como en el Reglamento Interior y en el Manual General de
Organizacion, ambos del ORFIS, y con el apoyo de los responsables del archivo de
tramite, de concentracion e historico.

Una vez identificadas las secciones comunes y sustantivas, asi como las series y en su caso
las subseries de las areas administrativas del ORFIS, se conformd el Cuadro General
de Clasificacion Archivistica.
Con base en el analisis a las funciones.de las areas administrativas del ORFIS, se realizd
la valoracion documental, prg€isandose\los valores primarios (administrativo, legal,
c 7 -

fiscal o contable) y los valore ndariog (evidenciales, testimoniales e informativos
con la finalidad de proponer los pl3dzosde conservacién er &l archivo de tramite y de

concentracion, teniéndose como +€Sultado lo siguiente: , ; X
2 = A\ \ 6

e
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Valores Primarios

Son aquéllos que permiten la creacion del documento y se encuentran de Ay r
activa y semiactiva en los archivos; contienen el valor (administrativo, juridico/legal,
fiscal o contable) hasta cumplir con su vigencia documental. Todos los documentos

activos poseen valor administrativo. /
'\

Administrativo (A).- Los documentos con valor administrativo son aquéllos
elaborados, recibidos y conservados por cada &rea en funcion de la
organizacion, procedimientos, actividades o acciones derivadas de las
atribuciones delegadas a la misma en particular y al Organo en general por
disposicion legal, que ademads no tienen valor legal ni contable.

reciban y/o conserven en el ejercicio de derechos u obligaciones regulados por
el derecho relativo a la materia de que se trate o que sirvan de testimonio ante

la Ley.

Juridico/Legal (J/L).- Se consideran documentos con valor legal los que s 1/

Fiscal o Contable (F/C).- El archivo contable lo constituye el conjunto de 06\
documentos con informacion consistente en libros de contabilidad, registros
contables, documentos contabilizados o de afectacion contable, comprobatorios

y justificatorios del ingreso y gasto publico, asi como todos aquéllos autorizados

por la Secretaria de Finanzas y Planeacion. k

Derivado de esta primera etapa de valoracion, se establecieron los valores
documentales de los expedientes que generan las areas administrativas del ORFIS,
asi como sus plazos de conservacién y el tiempo que debe permanecer el expediente
en el archivo de tramite para, posteriormente, realizar la transferencia primaria al
archivo de concentracién y dar cumplimiento a su vigencia documental.

Valores Secundarios

Son aquellos valores que contienen los documentos para dar testimonio, evidencia e
informacion acerca de la evolucién y desarrollo de la institucion. Estos documentos por
Su uso esporadico se considerap W0s y basicamente estan orientados a integray€l
acervo documental de los arc

1ivos histdricos. J
Evidencial.- El valor que reyela &l origen, organiz§\ci on y desarrollo de la Institucién.%

P
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Testimonial.- Refleja la evolucion y los cambios mads importantes que [h
tenido la Institucién.

Informativo.- La documentacidon histdrica, por lo regular posee valores
informativos ya que éstos revelan fendmenos particulares de la Institucion y
determina si la informacién es util a la sociedad y su aplicacion a cualquier
campo de investigacion.

Una vez que el drea administrativa identifique los expedientes con valores secundarios,
debera realizar el proceso de transferencia secundaria al Archivo Histérico y éstos seran
fuente de acceso publico.

Lievado a cabo lo anterior, la Titular del Area Coordinadora de Archivos procedié a la
integracion de las Fichas Técnicas de Valoracidn Documental actualizadas vy
procedid a plasmar la informacién en el Catalogo de Disposicion Documental.

Por su parte, el Director General de Administracién y Finanzas, en su caracter de
Secretario Ejecutivo, convoco al Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivo del ORFIS,
con la finalidad de validar el Catdlogo de Disposicion Documental incluido en los
Instrumentos de Control Archivistico, mismos que son sometidos a su aprobacion por

el Grupo en mencion en Sesion Ordinaria. (
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2. INSTRUCTIVO DE USO

T@/\/)

Se elabord el presente Instructivo para eficientar su utilizacion, lo cual permitird la
identificacion de los codigos de clasificacion, nombre de las series, valores
documentales, plazos de conservacién y destino final de los expedientes, asi como la
elaboracion de las caratulas e inventarios documentales. %\

TR
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. ORFIS
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3. CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (ANEXOS)

\ORFIS ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO

ROAN) (& PN QAR SAIURH U0, ES5A00 DL UREIY.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO:

SECCION COMUN: 4
&1\_ P
) VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS F
CODIGO NOMBRE DE LAS VALOR PLAZOS DE DE | oBSERVACI /1
DOCUMENTALES | DOCUMENTAL | CONSERVACION | SELECCION
SERIE| SUBSERIE A|J/L| F/C|AT|AC | TOTAL|E|C| M /Z
Explicacion de la Simbologia del Catalogo: \ *
\
Fondo: Nombre del Sujeto Obligado.
Seccion: Nombre de la Seccion Comun o Seccidn Sustantiva, respectivamente. \
i Codigo Serie: Corresponde el Cddigo de la Serie, respectivamente.
Cadigo Subserie: Corresponde el Cédigo de la Subserie, respectivamente.

Nombre de las

Corresponde a el Nombre de las Series Documentales.
Documentales:

A: Esta Columna Indica los Expedientes que tienen Valor Administrativo.
L Esta Columna Indica los Expedientes que tienen Valor Juridico o
- Legal.
¥ Esta ColumnaIndica los Expedientes que tienen Valor Fiscal o
F/C:
Contable.

Esta Columna Indica los Afios en Archivo de Tramite Después de /

AJ: Concluido el Expediente.
AC: Esta Columna Indica los Afios en Archivo de Concentracion por /
Periodo Precautorio.
) Esta Columna Indica la Suma de Afios de Archivo de Tramitey /
TOTAL: i
Concentracion.
E: Esta Columna Indica si los Expedientes Seran Eliminados. [
Esta Columna Indica si los Expedientes se Conservaran en Archivo )/
C: Histérico.
Esta Columna Indica si los Expedientes se Consideran para un /
M: Mygestreo [Sglectivo, Aleatorio o Sistematico).

' V4
Observacion: ,/E%lTb‘r algda aclaracion al respectg.\

. J




ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
AN S g ANO 2025

*_ORFIS

FONDO: Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz
SECCION COMUN: 1C  Legislacion (Institucional)

A

i VIGENCIA DOCUMENTAL %
CcODIGO NOMBRE DE LAS PLAZOS DE TECRIGASEE
; SELECCION OBSERVACION

- DOCUMENTALES RPEDRBOGIFIRIES CONSERVACION
SERIE ! SUBSERIE A J/L F/C AT AC TOTAL E (J M
\_‘/1(2,/1 Acuerdos generales. X 1 1 2 X

1C. 2 Convenios. X 2 3 5 X

1C.3 Programas vy proyeftos en X 2 3 5 X

) materia de legista€ign.




ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
ANO 2025

‘" ORFIS

CRCALG 0. AL TAKIN AFFICR DO, THUAQ0 OF WOMORA

FONDO: Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz
SECCION COMUN: 2C Asuntos Juridicos

S VIGENCIA DOCUMENTAL TieRiehEBE
CODIGO NOMBRE DE LAS PLAZOS DE : :
VALOR DOCUMENTA , SELECCION OBSERVACION
\ DOCUMENTALES i k CONSERVACION
SiiRLE SUBSERIE A J/L F/C AT AC TOTAL E C M
J 21 Actuaciones y representacion
= en materia legal. X 2 3 5 X
]
\\ 2g.2 Amparos. X X 2 3 5 X
—_——
2C.3 Contratos. X X 2 3 5 X
2C.4 Doc_umentaaon ORFIS vy X > 8 10 X
Derivados.
2C.5 Opiniones técnico-juridicas. X 1 1 2 X Atribucién de la Unidad
de Investigacion
Procedimiento de Atribucion de la Unidad
28 Investigacion. . X & . 10 X de Investigacion
2C.7 Protedimigite-gde X X 2 8 10 X
Substanciacion.
g Procesos civiles y
2C.8 X X 2 4 6 X
d—ﬁ // Mercantiles.
' / Procesos Contenciosos
26D Administrativos. s 2 . 8 2 S
2C.10 Procesos laborales. X X 2 8 10 X
\ 2C.11 Procesqseew%s. X X 2 8 10 X
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CATALOGO DE DISPOSICIC')N DOCUMENTAL
PRy LU el Fa ANO 2025

A_ORFIS

VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE
cODIGO NOMBRE DE LAS PLAZOS DE A A
i SELECCION OBSERVACION
DOCUMENTALES RETEMECRAERAL CONSERVACION
o SERIE SUBSERIE A J/L F/C AT AC TOTAL E € M
Programas y proyectos en
} 2C.12 materia de asuntos juridicos. X 1 1 2 X
) Quejas y denuncias
sasclis 2CY.3 Q’ada%nas. X X 2 3 5 X

’ <



ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
ANO 2025

ALORFIS

OR430 02 FFDAIAN |IFTUA O L ST e VIVORR

FONDO: Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz
SECCION COMUN: 3C Programacion, Organizacién y presupuestacion

VIGENCIA DOCUMENTAL "
CODIGO NOMBRE DE LAS el TECNICAS DE
! SELECCION OBSERVACION

\ DOCUMENTALES MERPOOCINENERL: CONSERVACION

SERIE SUBSERIE A J/L F/C AT AC | TOTAL E C M
N

3d1 Programas Operativos
' rA«?Eales. X 1 1 2 X
Vi a4 |
/




ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

A_.ORFIS

(CROALO D LOALTATHY PYRIDR 6L HIARO e VI &

ANO 2025
FONDO: Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz
SECCION COMUN: 4C Recursos Humanos
VIGENCIA DOCUMENTAL 2
copIGO NOMBRE DE LAS : PLAZOS DE b= g
3 SELECCION 5
DOCUMENTALES VALOR DOCUMENTAL CONSERVACION OBSERVACION

*RIE SUBSERIE A J/L F/C AT AC TOTAL E C M

Mexicano del Seguro Social.

S S;}“ Afiliaciones al Instituto X 2 3 5 X
— |
]

i ; 492 Becas. X 2 3 5 X

\ Capacitacion continua y ':t:itl?l'!dén ‘de(l:g Birjccién de
) articipacién Ciudadana y
\ 4C.3 g:iggﬂodzrgfzzna’ 4l X 2 3 5 X Fortalecimiento de la Gestion
Pablli
administrativas. telica
o . Atribucion del Organo Interno de
\ 4c.4 Comité de Etica. X 2 3 5 X e

Control de asistencia

(permisos, vacaciones
comisiones, incapacidades, X 1 6 7 X
= etc).

4C.5

Control de Prestaciones en
4C.6 materia econdmica (Seguros,

: X 2 3 S X
sistemas de ahorro para el
retiro, etc).

4C.7 Descuentos. X 2 3 5 X

N

1 \ 4C.8 Estimulos y RWsas. X 2 3 5 X

Sh:_:

\ | % | e
N N




ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO

_’;\ 0 RFl S CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
e T e ANO 2025

VIGENCIA DOCUMENTAL

cODIGO NOMBRE DE LAS PLAZOS DE -
3 SELECCION OBSERVACION
DOCUMENTALES VALOR DOCUMENTAL CONSERVACION
SERIE SUBSERIE A J/L F/C AT AC TOTAL E C M
- 4C.9 Evaluaqon del desempefio X 1 1 2 X
de servidores.
;C.\ 0 Expedicioq de Constancias X 1 4 5 X
= y Credenciales.
] - o
40}’1 Expediente Unico de X X 2 8 10 X
personal.
.'\ J . -
4C.12 NomiRS asipagorde X X 2 8 10 X
Personal.
4C.12.1 |Cuotas obrero patronales. X X 2 8 10 X

Reclutamiento y Selecciéon

t 4C.13 de Personal.

Relaciones laborales

;} 4C.14 (condiciones laborales, X 1 4 5 X
V4 comisiones, etc).
4C.15 Servicio Profesional de X 1 4 5 X
Carrera.

Servicios sociales y culturales,
4C.16 de seguridad e higiene X 2 3 5 X
en el trabajo.

L

4C.17 Si e Gestion. X 2 3 5 X

O g
K
*
N

- : >—-—.



ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO

\0RF|S§ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
Pt e e ANO 2025

FONDO: Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz
SECCION COMUN: 5C Recursos Financieros

OBSERVACION

VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE
CODIGO NOMBRE DE LAS PLAZOS DE o
P SELECCION
‘\ DOCUMENTALES b o Ak i CONSERVACION
\ SE!‘E SUBSERIE A J/L F/C AT AC TOTAL E C M
% Asignacion y optimizacion
C'ﬁ de Recursos Financieros. X X 2 2 2 X

5C Auxiliares de Cuentas. X X 2 3 5 X
5C

3 Conciliaciones. X X 2 3 5 X
\ 5C.4 Estado del Ejercicio de X X 2 3 5 X
\ Presupuesto.
\ | 5CS Estados Financieros. X X 2 3 5 X
y =
5C.6 Gastos y Egresos por Partida X X 2 3 - X
_’/f Presupuestal.
#
5C.7 Pdlizas Diario. X X 2 3 5 X
\ 5C.8 Registro, Control de X X 2 3 5 X

| Pdlizas de Egresos y Cheque.

l Registroy Control de
Sl Pélizas de Ingresos. x = 2 e J X
Trapsfprencias de
5C.10 yr)s’testo. X X 2 3 5 X
~
}f
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

ANO 2025

e

&

FONDO: 6rgano de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz
SECCION COMUN: 6C Recursos Materiales
//—‘\.
VIGENCIA DOCUMENTAL EeNTEEDR
; cODIGO NOMBRE DE LAS PLAZOS DE : ‘
Vv s SELECCION BSERVACION
\‘\ DOCUMENTALES (PR OORIRENE CONSERVACION 2
- k SEjiIE \ SUBSERIE J/L F/C AT AC | TOTAL (o}
6C.iJ Adquisiciones. 1 4 5
\__/ Almacenamiento, control y
C.2 distribucién de bienes 1 4 5
\ muebles.
6C.3 Cpmite de enajenacion de 1 a 5
bienes muebles e Inmuebles.
Comités y subcomités de
6C.4 adquisiciones, 1 4q 5
arrendamientos y servicios.
4 e
Conservacion y
”~ 6C.5 mantenimiento de la 1 1 2
infraestructura fisica.
6C.6 Dlsposplopes y sistemas de 1 a 5
abastecimiento y almacenes.
6C.7 Ir?venta.rlo fisico y control de 2 3 5
bienes inmuebles.
6C.8 Ipventarlo fisico y control de 2 3 5
blepes muebles.
6C.9 ‘/ Liditaciones. / 1 4 5
" A
Q 7

.S,
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

ANO 2025

VIGENCIA DOCUMENTAL ;
CODIGO NOMBRE DE LAS PLAZOS DE i 48 e
; SELECCION OBSERVACION
DOCUMENTALES WAEARD SEUMETIE CONSERVACION
SERIE SUBSERIE A J/L F/C AT AC | TOTAL (o
6 Registrp de proveedores y X 1 4 5
) contratistas.
'{C.ll \ (.$e+ros y fianzas. X 1 4 5
/ \T
\ i ’&/

;

X




WFIS ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO

CATALOGO DE DISPOSICI()N DOCUMENTAL
ANO 2025

FONDO: érgano de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz
SECCION COMUN: 7C  Servicios Generales

VIGENCIA DOCUMENTAL

cop1GO NOMBRE DE LAS PLAZOS DE TEEIRsgnE
; SELECCION OBSERVACION
/\\_\ R METRIcS VALOR DOCUMENTAL el A
SERIE| \ |SUBSERIE A JL | FiC | AT AC | TOTAL| E C M

)é.l \ Control de combustible. X 1 4 5 X

7C.2/ Control de parque vehicular. X 1 4 5 X
N

Control y servicios en
7C.3 Sy
auditorios y salas.

Mantenimiento,
|~ 7C.5 Proteccion Civil. X 2 3 5 X

\ 7C.4 conservacion e instalacion X 1 1 2 X
Servicios Basicos (Energia
. P N 1 2 X
% = Eléctrica, Agua, Predial, etc). X i

de equipo mobiliario.
Servicios de lavanderia,

7C.7 limpieza, higiene vy X 1 1 2 X
fumigacién.
7C.8 ] gwiciqs de seguridad y X 1 1 2 X
N/ ilancia.
=
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
ANO 2025

Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz

\A.._ _,-e)c.l \'i

e D

e

FONDO:
SECCION COMUN: 8C Tecnologias y Servicios de la Informacién
/ VIGENCIA DOCUMENTAL B
~ cODIGO NOMBRE DE LAS PLAZOS DE : :
VALOR DOCUMENTA z SELECCION OBSERVACION
DOCUMENTALES TS movORIENE CONSERVACION
S%-—\ SUBSERIE A J/L F/C AT AC TOTAL E C
Desarrollo e Implementacion

‘\ de Sistemas. X 2 3 5 X

i Programas y Proyectos en

C. kmateria de servicios de la X 2 3 5 X
/ imjormacién.
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FONDO:

ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
ANO 2025

Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz
SECCION COMUN: 9C Comunicacién Social

//—_\
VIGENCIA DOCUMENTAL 5
coDIGO NOMBRE DE LAS PLAZOS DE e 2
) SELECCION OBSERVACION
/\(\ DOCUMENTALES UPEENROCHIMENTM CONSERVACION
A SERI;/ SUBSERIE A J/L F/C AT AC TOTAL (o
R W
9C.1 Actos y eventos oficiales. X 2 3 5 X
\/ Agencias periodisticas, de
f noticias, reporteros,
\ 9C.2 articulistas, cadenas X 2 3 5
televisivas y otros medios de
comunicacion.
Boletines informativos para
b” 9C.3 - X 2 3 5
% 9C.4 Bolet‘mes y entrevistas para X 2 3 5
medios.
Comparecencias ante el
[/‘f | A Poder Legislativo. X 2 s B
/ | 9C.6 DISpOSI.CIOI'??S en rpaterla de X 2 3 5
comunicacién social.
| o )
9C.7 D|Sp9$|C|one§ er_1 materia de X 2 3 5
relaciones publicas.
9C.8 Insgrc!ones y an_unaos en X 2 3 5
periddicos o revistas.
9C.9 Material multimedia. X 2 3 5
- i
9C.10 tas para medios. / X 2 3 5
(Ol
- AN
>’ / LN
7
Q é

a=——"V.
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

ANO 2025

VIGENCIA DOCUMENTAL TEENIEASDE
CcODIGO NOMBRE DE LAS PLAZOS DE o 5
VALOR DOCUMENTAL , SELECCION OBSERVACION
DOCUMENTALES e CONSERVACION
SERIE SUBSERIE J/L F/C AT AC TOTAL (o M
9C.11 Prensa Institucionat. 2 3 5 X
Programas y proyectos en
9C.12 materia de comunicacion 2 3 5
social.
9C.13 Pub_hcaqones e impresos 2 3 5 X
jastitucionales.
F\
9C.14 e t;u\blicidad Institucional. 2 3 5
T

N

s
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FONDO:
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

ANO 2025

Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz
SECCION COMUN: 10C Control y Auditoria de Actividades Publicas

VIGENCIA DOCUMENTAL

. TECNICAS DE
CODIGO NOMBRE DE LAS PLAZOS DE A A
VALOR DOCUMENTAL 2 SELECCION OBSERVACION
DOCUMENTALES . CONSERVACION
SERIE SUBSERIE J/L F/C AT AC TOTAL C M
10C.1 Auditorias. X 2 3 5 X
10C.2 Declaraciones Patrimoniales. 2 3 5 X
10C.3 Disposiciones en _rnat'ena 2 3 5 X
de control y auditorias.
10C.4 Actas - de Entrega 2 3 5 X X
Recepcion.
7 10C.5 Inhabilitaciones. X 2 3 5 X
)
/ 10C.6 Investigacion. X 4 3 7 X
~
\ 10C.7 Otras Intervenciones. 2 3 5 X
w Programas y proyectos en
10C.8 materia de control y 2 3 5 X
auditorias.
Quejas y denuncias de
1052 actividades publicas. X . e 5 2
10C.10 Responsabilidades X 4 3 7 X
peﬁwmlent a moon
10C.11 _—|[¢n medidas o 2 3 5 X
(\/ omendacignes. /
\ W
.-3'— _
> ol
)5@ 2 )
4
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ek s e et 3 A ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
ANO 2025
FONDO: érgano de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz

SECCION COMUN: 11C Planeacién, Informacién, Evaluacién y Politicas

VIGENCIA DOCUMENTAL i
cODIGO NOMBRE DE LAS PLAZOS DE A A
VA MENTA| o SELECCION OBSERVACION
DOCUMENTALES e e CONSERVACION
SERIE SUBSERIE A J/L F/C AT AC TOTAL E C M
Captacién, Produccion y
11C.1 Difusion de Informacion X 1 1 2 X
Estadistica.
11C.2 S\éa/!\ucac(i:éc:jn de Programas X 1 1 2 X
Indicadores de Desempeio,
LGS Calidad y Productividad. X 3 s o X
11C.4 {informe de Labores. X 1 1 2 X
11C.5 / idad de Género ORFIS. X 2 3 S X X Selectivo
Q

. & ;5
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FONDO:
SECCION COMUN: 12C Transparencia y Acceso a la Informacion

ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
ANO 2025

Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz

VIGENCIA DOCUMENTAL .
CODIGO NOMBRE DE LAS PLAZOS DE A A
VALOR UMENTAL . SELECCION OBSERVACION
DOCUMENTALES T CONSERVACION
SERIE SUBSERIE A J/L F/C AT AC TOTAL C
12C.1 Comité de Transparencia. X X 2 3 5
12C.2 Disposiciones envmateria y X 2 3 5
de acceso a la informacion.
12C.3 Expedign_t'es de Recursos X X 2 3 5
de Revision.
Informes al Instituto
12C.4 Veracruzano de Acceso X X 2 3 5
a la Informacion.
12C.5 Portal y obl_lgaoones de X 2 3 5
Transparencia.
- Programas y proyectos en
~ 12C.6 materia de Transparenciay
Combate a la Corrupcion. X 2 3 5
12C.7 Sistema de Datos Personales. X X 2 3 5
12C.8 Solicitudes q,e Acceso a X 2 3 5
la Informacion.
Solicitudes de Acceso,
12C.9 ctificacién, Cancelacion, X 2 3 5
/ Opysicion y Portabilidad de Ve
( Datgs Personales: 7




ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
ANO 2025

RGO DR IYIEALSACTN PLPETRON DR, GELD OF VIMOAR.

FONDO: Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz
SECCION COMUN: 13C Archivo y Gestién Documental

VIGENCIA DOCUMENTAL

. TECNICAS DE
CODIGO NOMBRE DE LAS PLAZOS DE - 5
VALOR D MENTAL z SELECCION
DOCUMENTALES oDy CONSERVACION BB
SERIE SUBSERIE A J/L F/C AT AC TOTAL E C M
13C.1 Bajas Documentales. X 2 3 5 X
13C.2 Capacitacion y asesorias X 2 3 5 X
Disposiciones en materia de
13C.3 Archivos y Gestion
documental. X 1 q 5 X
13C.4 Documentacion de Actas X 1 a4 5 X
de Disposicion Final.
13C.S Grupo .interdisciplinario X 1 4 5 X
de Archivo.
Instrumentos de Control y
13C.6 Consulta Archivisticos. X 1 4 5 X
V/ 13C.7 Préstamo, bﬂsque_da y X 2 5 7 X
consulta de expedientes.
Programa Anual de
: . X
18€8 Desarrollo Archivistico. 2 5 g &
Programas y proyectos en
Lo la materia. X = J Y X
13C.10 Registro Nacional de Archivos X 2 5 7 X

T P .

13C.1Y st Institucional de % R . , .
Agchivos. _

13C-12\\ yiransferengs ?chﬁ\ ntales.

\
b

N



ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CACAND 1 MOCALITAZIOM PUPKRIA D61, EETALD OF VOROU2

ANO 2025
FONDO: érgano de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz
SECCION SUSTANTIVA: 1S Fiscalizacién Superior
VIGENCIA DOCUMENTAL RO
cODIGO NOMBRE DE LAS PLAZOS DE : :
4 SELECCION OBSERVACION
DOCUMENTALES VALOR DOCUMENTAL CONSERVACION
SERIE SUBSERIE A J/L F/C AT AC TOTAL E (o M
1S.1 Auditoria de Desempefio. X 2 3 5 X
1511 Audlto.rl.a.de Desempeno X 2 3 5 X
a Municipios.
1S.1.2 Auditoria de Desempeno X 2 3 5 X
a Poderes Estatales.
\ 15.2 Auditoria de Legalidad. X 2 3 5 X
\ 1S.2.1 AUdItO.FI.a. de Legalidad X 2 3 5 X
a Municipios.
1S.2.2 Auditoria de Legalidad X 2 3 5 X
a Entes Estatales.
L~
- 1S.2.3 Dictamenes de Legalidad. X 2 3 5 X
s 153 Auditoria .,Superlor de X 1 a 5 X
la Federacion (ASF).
1S4 Auditorias a Municipios. X 1 4 5 X
1S.5 Auditorias de Entes Estatales. X 1 4 5 X
\"-..._' = =
acitaddQ a Entes
1S.6 / m /F X 1 4 5 X
1s7 | capgeffacion A A~| x | A7 2 3 5 x

\JY(/}:/’\)
@3 = % C

LN "-‘\“‘\M,__



ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO

\ 0 RFI S CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
VIGENCIA DOCUMENTAL TEeNieasBe
CcODIGO NOMBRE DE LAS PLAZOS DE ; ;
. SELECCION OBSERVACION
DOCUMENTALES S 1 o CONSERVACION
SERIE SUBSERIE A | JL F/C AT AC TOTAL E C M
Capacitaciép a Servidores
1S.7.1 Publicos y Organos de X 2 3 5 X
Participacion Ciudadana.
Orientacion a Planteles
1S.7.2 Educativos y Organizaciones X 2 3 5 X
Civiles.
15.7.3 Informes fje Resultados de X 2 3 5 X
las Capacitaciones.
Despachos y Prestadores de
1S.8 Servicios Profesionales de X 2 3 5 X
Auditoria.
159 Est.udlos'SouaIes, Econdmicos X 1 a 5 X
P 7 y Financieros.
< Directorio de F i i
/ 1591 irectorio de  Funcionarios X 1 a 5 X
Municipales.
Sistema de Informacion
1S.9.2 Municipal de Veracruz X 1 4 5 X
(SIMVER).
Evaluacion de Cumplimiento
1S.10 Normativo a Entes X 2 3 5 X
Fiscalizables.
1S.11 2 3 5 X
(\\ 2 3 5 X
A
e
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Cadm) 0 IR TSGON ST AXR O, EETAD Of VERACRL

ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

ANO 2025
VIGENCIA DOCUMENTAL 5
cODIGO NOMBRE DE LAS PLAZOS DE T
v E g SELECCION OBSERVACION
DOCUMENTALES AECERG e CONSERVACION
SERIE SUBSERIE A J/L F/C AT AC TOTAL E C M
- Fiscalizacién Técnica a
' Cuentas Put?lllcas y X 2 3 5 X
documentacion
administrativa.
Fiscalizacién Técnica a
1S.12.1 | Cuentas Publicas de Entes X 2 3 5 X
Municipales.
Fiscalizacién Técnica a
|~ 15.12.2 |Cuentas Publicas de Entes X 2 3 5 X
{ 4 Estatales.
15123 Docgmentaqon X 2 3 5 X
administrativa.
Gestiéon de la Informacion
518 de la Fiscalizacion Superior. X % . = e
Guias, manuales y
1S.14 metodologias de apoyo a X 2 3 5 X X Selectivo
Entes Fiscalizables.
Pliegos, Informes vy
1S.15 Seguimiento a Cuentas X 2 3 5 X X Selectivo
Publicas.
15.16 Relagignes X 2 3 5 X
Interinstitucionales.
) Auditoria a la Deuda Publica
15.17 y%:lpllna Financiera. = e 1 g J X
15.18 ( Servuc spe%dokd:; X 1 1 2 X
> N Mensajerf S
N } & Z SN
~ N\
& - =1 ;‘““)

T —————
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; ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
ANO 2025

VIGENCIA DOCUMENTAL

3 TECNICAS DE
CODIGO NOMBRE DE LAS PLAZOS DE A A
. SELECCION BSERV
DOCUMENTALES VALOR DOCUMENTAL CONSERVACION OBSERVACION
SERIE SUBSERIE A J/L F/C AT AC TOTAL E C M
Sistema de Evaluacion y
1S.19 Fiscalizacion de Veracruz X 2 3 5 X
(SEFISVER).

Evaluacion y seguimiento de

1320 proceso de Fiscalizacion.

Seguimiento al cumplimiento
de los acuerdos, planes,
1S5.21 programas, proyectos y X 1 1 2 X
demas instrumentos
institucionales aprobadps.




Instrumentos de Control Archivistico del ORFIS

A.ORFIS

ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ

4. DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA Y DE
APOYO INFORMATIVO

En el Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz, existen documentos de
archivo que se reciben o generan para la comprobacion administrativa inmediata y/o

de apoyo informativo, sin que se generen expedientes estructurados, por lo que no se
consideran documentos de archivo como tal, siendo generalmente ejemplares
multiples que proporcionan informacién y, en algunos casos, no son originalg
tratandose de ediciones o copias, por lo que no se consideran patrimonio documen

y son dados de baja una vez concluida su utilidad, en tal virtud, no son transferidos al
archivo de concentracion. /

Esta documentacion gue no es considerada archivo por carecer de elementos técnicos
como valoracién documental y plazos de conservacion, no se transfiere al archivo de
concentracién documental, por lo que es desincorporada en un plazo de seis meses a
dos afios a partir de finalizar su utilidad en el area.

La desincorporacion de estos archivos de comprobaciéon inmediata, se debe realizar a
través de una solicitud escrita del area generadora, dirigida al Director General de %
Administracion y Finanzas.

Procedimiento:

1. El Titular del area administrativa instruye al Responsable de Archivo de Tramite del area, \
que identifique los documentos de comprobacion administrativa inmediata y de apoyo
informativo resguardados en sus espacios de trabajo y realice la ge
eliminacion.

2. El Titular del Area Administrativa realiza un oficio de solicitud de ver{cacién de la

documentacion previamente identificada como documentos de [comprobacjén
administrativa inmediata y de apoyo informativo, dirigido al Director General de
Administracion y Finanzas, sefialando el nimero de cajas y/o paquetes, el pe59,otal
aproximado -el cual se calcula multiplicando el nimero total de hojas en la~eaja por
5 (una hoja individual pesa 5 gramos)- y el area interna de la unidad administrativa
donde se localizan los documentos. El oficio debe ir acompanado de un inventario

simple, elaborado por el drea administrativa en cuestion, en el que se sefiale la relaci
de las tipologias documentales y la vigencia administrativa.

—
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. ORFIS

(ORGANQ DE FISCALRALION BUPERIDA DEL ESTADD DE VERALAV2

3. El Director General de Administracion y Finanzas da respuesta mediante oficio, informando
la fecha de visita al area solicitante por parte de personal del Departamento de
Archivo y Resguardo adscrito a la Subdireccidon de Recursos Materiales, con el objetivo
de verificar el contenido de las cajas y/o paquetes, de acuerdo al inventario simple
adjunto; posterior a la revision, se notifica al area administrativa solicitante si existen
observaciones para que sean subsanadas.

4, En caso de existir observaciones, el area administrativa debe realizar las modificaciorfes
gue correspondan. '

5. En caso de no existir observaciones, la Direccion General de Administracion y Finanzas
a través de la Subdireccién de Recursos Materiales, y del Departamento de Archivo y ‘
Resguardo, elabora un “Acta de disposicion final de los documentos de
comprobacion administrativo inmediato y de apoyo informativo”, indicando un niimero
de registro, la unidad administrativa y el drea generadora de la informacion en la que

se localizan los documentos a eliminar, total de cajas, peso y metros lineales; el acta debe (Zfl/

contar, por lo menos, con las firmas del Titular del Area Administrativa o Area
Generadora, del Responsable del Archivo de Tramite, del Titular del Departamento de
Archivo y Resguardo y Responsable del Area Coordinadora de Archivos, del Titular o
representante del Area Juridica, del Titular del Organo Interno de Control del ORFIS y del
Titular de la Unidad de Transparencia.

6. Una vez verificado y aceptado el tramite de solicitud, se gestiona el traslado de las cajas
al lugar que indique la Jefa del Departamento de Archivo y Resguardo y Responsable
del Area Coordinadora de Archivos.

7. La Jefa del Departamento de Archivo y Resguardo y Responsable del Area Coordinadora
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NO

Tipologia Documental

Vigencia
Administrativa
Archivo de

Tramite

Copias Simples de Documentos cuyos
Originales Obren en Expedientes.

6 Meses a 2 Ahos

Directorios Telefonicos.

6 Meses a 2 Anos

Ejemplares de Libros, Carteles, Boletines y
Folletos (No Generados por el Area.)

6 Meses a 2 Ahos

Gacetas y Diarios Oficiales (en los que no existan
publicaciones sobre el ORFIS).

6 Meses a 2 Ahos

Bitdcora de Registro para el Ingreso a
Inmuebles o Areas.

6 Meses a 2 Anos

Notas, Tarjetas Informativas, Memorandums, etc.

6 Meses a 2 Ahos

Papeleria Obsoleta de Administraciones Anteriores.

6 Meses a 2 Ahos

/

Registros de Recepcién y Despacho de
Correspondencia.

6 Meses a 2 Afos

Registro o Formatos de Control de Llamadas
Telefdnicas.

6 Meses a 2 Anos

10

Invitaciones.

6 Meses a 2 Anhos

11

Copias de Circulares.

6 Meses a 2 Anos \

12

Copias de Conocimiento Soporte para
Sesiones de Comité.

6 Meses a 2 Ahos

13

Fotocopias de Leyes, Decretos, Reglamentos,
Cddigos Emitidos por Otras Instituciones.

6 Meses a 2 Anos

\

14

Minutarios.

Mese a2 nos

Ejemplo de Inventario Simple

ReN

NO
Cons.

Documento

|genC|a

mmlstratlva de

Archivo de
Tramite
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IV,  GLOSARIO

37

Concentracion

Siglas y Acronimos Concepto {\f
ORFIS Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz. \
DGAYF Direccion General de Administracion y Finanzas.
AA Area Administrativa/Areas Administrativas.
RAT Responsable Archivo de Tramite.
Conjunto organizado de documentos producidos o recibidos
. por los sujetos obligados en el ejercicio de sus atribuciones y
Archivo funciones, con independencia del soporte, espacio o lugar en
que se resguarden.
Archivo de Es el integrado por documentos transferidos desde las areas o

unidades productoras, cuyo uso y consulta es esporadica y que
permanecen en €l hasta su disposicion documental.

Archivo de Tramite

Es el integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y
necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de los
sujetos obligados.

Archivo Historico

El integrado por documentos de conservacion permanente y de
relevancia para la memoria nacional, regional o local de
caracter publico.

Catalogo de
Disposicion
Documental

Registro general y sistematico que establece los valores \
documentales, la vigencia documental, los plazos de
conservacion y la disposicion documental.

Clasificacion
Archivistica

Proceso de identificacion y agrupacion de expedientds
homogéneos con base en la estructura funcio
dependencia o entidad.

Conservacion

Es la accion por la cual la documentacién (recibida
producida permanece en las unidades de archivo el tiempo
necesario y mediante técnicas apropiadas, asi como en buepas
condiciones de cuidado para su uso. \ ‘

53
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e

Siglas y Acrénimos

Yz

Concepto

Cuadro de
Clasificacion
Archivistica

Instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con
base en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado.

Documentacion
Activa

Aquélla necesaria para el ejercicio de las atribuciones de las
unidades administrativas y de uso frecuente, que se conserva en
el archivo de tramite.

Documentacion
Semiactiva

Aquélla de uso esporadico que debe conservarse por razones
administrativas, legales, fiscales o contables en el archivo de
concentracion.

Documento

Cualquier objeto que pueda dar constancia de un hecho; es
toda informacion registrada independientemente de su forma y
caracteristicas, materiales, elaborada, recibida o conservada
por una institucion u organizacion en el desempefio de sus
actividades.

Documento de
Archivo

Aqguél que registra un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal
o contable, producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las
facultades, competencias o funciones de los sujetos obligados,
con independencia de su soporte documental.

Expediente

Unidad documental compuesta por documentos de archivo,
ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o
tramite de los sujetos obligados.

Fondo

Conjunto de documentos producidos organicamente por un
sujeto obligado que se identifica con el nombre de este
altimo. /_\

Valoracion
Documental

Actividad que consiste en el analisis e identificacion de los{valores
documentales, es decir, el estudio de la condicio
documentos que les confiere caracteristicas especifigas en lo
archivos de tramite o concentracién o
testimoniales e informativos para los documentos histdricos, con
la finalidad de establecer criterios, vigencias documecﬁy,
Sposi

en su caso, plazos de conservacion, asi como para la d jon

documental. \
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S

Concepto

Valor Primario

Se refiere a que un documento desde su nacimiento tiene como
principal objetivo servir de garantia o prueba de algo.

Valor Secundario

Se refiere a la documentacién que contiene evidencia de la
organizacion y funcionamiento del cuerpo gubernamental y/o
institucion que los produjo. Contienen la evidencia de la
organizacion y/o institucion, funciones politicas, decisiones, o
procedimientos, operaciones u otras actividades.

Actividad que consiste en el andlisis e identificacion de los valores

e NN

Valoracion documentales para establecer criterios de disposicion y
acciones de transferencia.
Periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus
Vigencia valores administrativos, legales, fiscales o contables, de
Documental conformidad con las disposiciones juridicas vigentes vy

aplicables. \ \
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V. HOJA DE CIERRE

)

“El presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposiqié
Documental”, consta de 13 secciones comunes y 1 sustantiva que en su totalidad
agrupan 116 series comunes,_1 subserie comun, asi como 21 series sustantivasy 14 /-
subseries sustantivas, contando con un total de _137_series y _1S subseries. /2
W,

Las series establecen su valor documental, vigencia documental, plazos de conservacion %‘
y destino final.
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERION DEL ESTADO DE VERACRUZ

APROBO
EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVO DEL ORGANO DE FISCALIZACION

SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE, A TRAVES DE LA SEGUNDA
SESION ORDINARIA DE FECHA 27 DE MARZO DE 2025.

PRESIDENTA O/ SEGRETARIO ENCUTIVO

MTRA. DELIA-GONZALEZ COBOS MTRO. ARTUR

AUDIT GENERAL TITULAR DIRECTOR

DEL ORGANO DE FISCALIZACION ADMINISTRACZ
SUPERIOR DEL ESTADO

VOCALES
1>
S l""‘(//
p B . ’
REYES DIAZ MUNOZ MTRA. MARIA FELIX OSORIO

DOMINGUEZ
AUDITORA ESPECIAL DE LEGALIDAD,
DESEMPENO, DEUDA PUBLICA Y

DISCIPLINA FINANCIERA ?
LIC. FELIPE DE JESUS MARIN DR. RODOLFO TORRES VELAZQUEZ /

AUDITOR ESPECIAL DE %

AUDITOR ESPECIAL DE PLANEACION, EVALUACION Y
FISCALIZACION A CUENTAS FORTALECIMIENTO INSTHUCIONAL
PUBLICAS




Instrumentos de Control Archivistico del ORFIS

N ORFIS

ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO OF VERACRLZ

; R R DRIANA VARGAS
DIRECTOR GENERAL DE QUEZADA

TECNOLOGIAS DE LA DIRECTORA GENERAL DE ASUNTOS
INFORMACION JURIDICOS

—

-
MTRAM URDES DE LA MT OLETA CARDENAS
LOZA GONZALEZ VAZIQUEZ
TITULAR DE LA UNIDAD ITULAR DE LA UNIDAD DE
DE INVESTIGACION ) RANSPARENCIA
1 |
777 . at 4 e
MTRA. MARIA TERESA BERNAL RO JUAN FERNANDO ROMERO 4
VELAZQUEZ || TIBURCIO
TITULAR DE LA UNIDAD DE |SUBDIRECTOR DE RECUR
GENERO IALES
L LUZ MARlA‘i?ENDOZA ) DY\DE JESUS. RAMIREZ
SAUCEDO |
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE TITULAR DEL ORGANO INTER
ARCHIVO Y RESGUARDO Y DE CONTROL @L
RESPONSABLE DEL AREA

COORDINADORA DE ARCHIVOS

== A ¥



